Відділ освіти Локачинської райдержадміністрації

Конюхівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів

Циклограма роботи 

заступника директора 
з виховної роботи
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Щодня 
1. Контроль відвідування.

2. Робота з класними керівниками.

3. Робота з документацією.

4. Перевірка зовнішнього вигляду учнів.

5. Робота з проблемними учнями.

6. Робота з самоосвіти, накопичення методичних матеріалів.

Щотижня 
1. Індивідуальна робота з учнями та батьками.

2. Консультації з питань виховної роботи з практичним психологом, учнями, вчителями-предметниками, класними керівниками, батьками.
3. Робота з учнівською радою школи. 
4. Координація роботи культурно-масового відділу шкільного самоврядування.
5. Складання звітності та надання інформації з питань виховної роботи школи у відділ освіти та інші вищестоящі організації.

Щомісяця
1. Участь у засіданні адміністративної ради (двічі на місяць).

2. Участь в роботі атестаційної комісії.

3. Участь в роботі районних нарад для ЗВР.

4. Організація та проведення з/шкільних виховних заходів (згідно річному плану роботи школи).

5. Відвідування та аналіз кількох виховних заходів по класам.
6. Контроль за проведенням класних годин та пресінформації.

7. Контроль за випуском шкільної газети «Шкільний вісник».

8. Виконання плану контролю за організацією виховної роботи школи.

9. Контроль за роботою вчителів з обдарованими учнями.

10. Контроль за веденням щоденників психолого-педагогічних спостережень на учнів. 

11. Планування проведення учнівських акцій, місячників.

12. Проведення нарад з класними керівниками, вчителями з питань виховання школярів.

13. Участь в роботі батьківського комітету.
14. Аналіз стану правопорушень.
Кожної чверті
1. Участь в роботі групи оперативного реагування школи.

2. Контроль за роботою МК класних керівників.

3. Аналіз роботи, корекція планів виховної роботи на місяць.

4. Складання плану роботи на канікули, контроль за його виконанням.

5. Співбесіди з класними керівниками з питань планування роботи на чверть.

6. Організація екскурсій за межі села.

Щокварталу
1. Складання звітів:

· патріотичного виховання;

· правової освіти;

· про роботу волонтерських загонів;
· про кількість звернення громадян з питань насильства у сім’ї;

· «Школа – проти розповсюдження наркотичних засобів»;

· «Школа – проти тютюнопаління»;

· «Школа – проти СНІДу».

Раз на семестр
1. Поновлення соціального паспорту школи.
2. Поновлення банку даних на учнів пільгових категорій, обдарованих і здібних учнів..

3. Складання звіту про стан злочинності.

4. Складання графіку роботи гуртків та спортивних секцій.

Щороку
1. Складання плану виховної роботи школи на навчальний рік.

2. Складання планів роботи з окремих виховних напрямків.

3. Підготовка та проведення педради з питань виховної роботи.
4. Підготовка та проведення психолого-педагогічних семінарів.
5. Організація конкурсу «Учень року».

6. Участь у творчому звіті школи перед батьками та громадськістю.

7. Клопотання про преміювання та нагородження творчих вчителів. 
8. Аналіз виховної роботи школи за минулий навчальний рік.

9. Постановка виховних завдань на новий навчальний рік.

10. Підготовка до педради за підсумками навчального року.

Тижнева циклограма 
виховної роботи 
	понеділок 
	День класних керівників
	1.
Оперативні наради для класних керівників.

2.
МК класних керівників.

3.
Відкриті виховні години.

4.
Відкриті виховні заходи.

5.
Консультації для класних керівників.

	вівторок
	День учнівського 
самоврядування
	1.
Засідання учнівської ради.

2.
Навчання голів відділів шкільного самоврядування.

3.
Години спілкування з класними керівниками, адміністрацією школи, практичним психологом, медичною сестрою.

4.
Загальношкільні лінійки.

	середа
	Батьківський день
	1.
Загальношкільні та класні батьківські збори.

2.
Заняття батьківського всеобучу.

3.
Консультпункт для батьків та опікунів.

4.
Засідання з/шкільного батьківського комітету.

5.
Засідання групи оперативного реагування школи.

	четвер
	Методичний день
	1.
Оперативні наради при ЗВР з питань організації виховної роботи.

2.
Заняття психолого-педагогічного семінару.

3.
Педагогічні ради.

4.
Засідання творчих груп.

	п’ятниця
	День відкритих дверей
	1. Оперативна нарада при директорові.
2. Лінійки, свята, конкурси.

3. Санітарна п’ятниця.




